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Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2015r. poz. 114 z p6in.
zZm.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny , Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2015r. poz. 2284).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 sierpnia 2015r. w sprawie wysokoéci dochodu rodziny albo
dochodu osoby uczacej sie stanowiacych podstawe ubiegania sig o zasilek rodzinny i specjalny
zasitek opiekunczy, wysokosci $wiadezen rodzinnych (Dz. U. z 2015r. poz. 1238).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
2016r. poz. 23).
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Wymagane dokumenty od wnioskodawey:

1.  Whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego (wniosek mozna otrzyma¢ w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej przy ul. Sportowa 9a w Stupsku, pokdj nr 6).

Dowod osobisty osoby ubiegajacej sig o zasitek rodzinny — do wgladu.

Orzeczenie o niepelnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, w
przypadku, gdy w rodzinie wychowuje si¢ dziecko niepetnosprawne,

4. Zaswiadczenie szkoly albo o$wiadczenie, w przypadku gdy dziecko uczy si¢ w szkole ponadgimnazjalnej,
Zaswiadczenie szkoly wyzszej albo o$§wiadczenie w przypadku osoby uczacej sig¢ lub osoby legitymujacej
sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci, jezeli uczy si¢ w szkole
WYZsze]

6. Dokumenty stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

o$wiadczenia czlonkow rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepisow o zryczaltowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne o dochodzie
osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy ,

o$wiadczenia czlonkéw rodziny o dochodach osiagnietych w roku kalendarzowym poprzedzajacym
okres zasitkowy, innych ni¢ dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osob
fizycznych na zasadach okreslonych w art, 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e, i art. 30f ustawy z dnia 26
lipca 1991 o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2012r. poz. 361 z p6zn. zm.)

zaswiadczenie wlasciwego organu gminy o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,
nakaz platniczy za ten rok albo o$wiadczenie,

umowe dzierzawy, w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu rodziny
gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawarte] stosownie do przepisow o
ubezpieczeniu spolecznym rolnikoéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwiazku z
pobieraniem renty okre$lonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej

umowe zawartg w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolnicza spoldzielni¢ produkeyjna

przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysokos¢ zaplaconych alimentéw, jezeli czlonkowie
rodziny sa zobowiazani wyrokiem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem do ich
placenia, na rzecz osoby spoza rodziny,




e odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob w rodzinie lub
poza rodzina lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej lub odpis
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem, zobowiazujacych do alimentéw na rzecz
0sob w rodzinie lub poza rodzina,

o w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymala alimentéw albo otrzymata je w wysokosci nizszej
od ustalonej w wyroku sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem:

- zaéwiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o calkowitej lub czgsciowej
bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub

- informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobg uprawniong czynnosci
zwiazanych z wykonywaniem tytutu wykonawczego za granica albo o niepodjgciu tych czynnosci, w
szczegolnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci
wskazania przez osobe uprawniona miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli
dluznik zamieszkuje za granica,

o dokument okreélajacy date utraty dochodu oraz miesigczng wysokos¢ utraconego dochodu ( np.
$wiadectwo pracy, PIT-11)

e dokument okreslajacy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesigcy, w
ktorych dochod byt osiagany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy

e dokument okreélajacy wysoko$é dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny z miesiaca nastgpujacego
po miesiacu, w ktorym dochdd zostal osiagnigty — w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

7. odpis prawomocnego wyroku sadu rodzinnego stwierdzajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu
rodzinnego lub osrodka adopcyjno-opiekunczego o prowadzonym postgpowaniu sadowym w sprawie o
przysposobienie dziecka,

8. kopie aktoéw zgonu rodzicow lub kopie odpisu wyroku zasadzajacego alimenty od rodzicow w przypadku
0soby uczacej sie,

9. kopie odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo kopie aktu zgonu
matzonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko

10. odpis zupelny aktu urodzenia dziecka w przypadku, gdy ojciec dziecka jest nieznany,

11. odpis prawomocnego wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie Swiadczenia alimentacyjnego.

12. orzeczenie sadu zobowigzujace jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania
dziecka,

13. Kkarte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej,
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 127 lub
art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650 z pdzn. zm.) lub w
zwiazku z uzyskaniem w RP statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej.

14. karte pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy — w przypadku cudzoziemca
posiadajacego karte pobytu z adnotacja ,,dostep do rynku pracy”.

Oplaty:
Nie pobiera sig

Forma zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Do 1 miesiaca od dnia zloZzenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw przez strong, w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do 2 miesiecy

Odpowiedzialno$¢ za zalatwienie sprawy:

= Nazwa Wydziatu / Sta.now1ska Gmmny Oérodek Pomocy SpoI’E‘.CZHEJ i Slupsku ul SpQrtowa 9a stanow1sko
ds. $wiadczen rodzmnych e : i ; : ; 3 :

- Nr pokoju: 6

- Nr telefonu: 0-59 840-16- 82 W, 23

- godziny pracy: poniedziatek — piatek 7.00 — 15 00 Fe B




Tryb odwolawezy:
Do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Stupsku w terminie 14 dni za posrednictwem Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Stupsku

Uwagi:
Formularze do pobrania:
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasilku rodzinnego.

Swiadczenia rodzinne przystuguja:
1) obywatelom poelskim,
2) cudzoziemcom :
a) do ktorych stosuje si¢ przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego,
b) jezeli wynika to z wiazacych Rzeczpospolita Polska umow dwustronnych o zabezpieczeniu
spolecznym,
¢) w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dfugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na
pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650 z p6zn. zm.) lub w zwigzku z uzyskaniem
w RP statusu uchodzcy lub ochrony uzupelniajacej, jezeli zamieszkuja z czlonkami rodzin na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
d) posiadajacym karte pobytu z adnotacja ,,dostep do rynku pracy”, z wylaczeniem obywateli panstw
trzecich, ktérzy uzyskali zezwolenie na prace na terytorium panstwa czlonkowskiego na okres
nieprzekraczajacy szesciu miesigcy, obywateli panstw trzecich przyjetych w celu podjecia studiow oraz
obywateli panstw trzecich, ktorzy maja prawo do wykonywania pracy na podstawie wizy.

Swiadczenia rodzinne przysluguja osobom, o ktérych mowa w pkt 2, jezeli zamieszkuja na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres zasitkowy, w ktérym otrzymuja $wiadczenia rodzinne, chyba
ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego lub dwustronne umowy migdzynarodowe o
zabezpieczeniu spolecznym stanowia inaczej.

Kryterium dochodowe:

Zasilek rodzinny przystuguje, jezeli dochdéd rodziny w przeliczeniu na osobg albo dochdd osoby uczacej sie
nie przekracza kwoty 674 z1. Gdy czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o
niepelnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym stopni niepetnosprawnosci, zasitek
rodzinny przystuguje, jezeli dochod rodziny w przeliczeniu na osobg albo dochod osoby uczacej sig nie
przekracza kwoty 764 zl.

Zgodnie z ustawa o $wiadczeniach rodzinnych pojecie ,.okres zasitkowy” - oznacza to okres od dnia 1 listopada
do dnia 31 pazdziernika nastepnego roku kalendarzowego, na jaki ustala si¢ prawo do $wiadczen.

Dochéd czlonka rodziny oznacza to przecigtny miesieczny dochdd czlonka rodziny osiagniety w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

W przypadku gdy dochéd rodziny przekracza kwote, o ktorej mowa w ust. 1 lub 2, pomnozong przez liczbe
czionkéw danej rodziny o kwote nie wyzsza niz taczna kwota zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami
przystugujacych danej rodzinie w okresie zasitkowym, na ktérym jest ustalane prawo do tych §wiadczen,
zasilek rodzinny wraz z dodatkami przystuguje w kwocie ustalonej zgodnie z ust. 3a.

Zgodnie z brzmieniem art. 5 ust. 3a w przypadku przekroczenia kwoty uprawniajacej dana rodzing do zasitku
rodzinnego, o ktorej mowa w ust. 3, zasitek rodzinny i dodatki do zasitku rodzinnego przystuguja w wysokosci
roznicy miedzy taczna kwota zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami, o ktérej mowa w ust. 3, a kwota, o ktora
zostal przekroczony dochéd rodziny.

Zgodnie z brzmieniem art. 5 ust. 3b laczna kwote zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami, o ktorej mowa w ust.
3, stanowi suma przystugujacych danej rodzinie w danym okresie zasitkowym:
1) zasilkow rodzinnych podzielonych przez liczbe miesigcy, na ktore danej rodzinie jest ustalane prawo
do tych zasitkow;
2) dodatkéw do zasitku rodzinnego, o ktorych mowa w art. 10, art. 11a, art. 12a i art. 13, podzielonych
przez liczbe miesiecy, na ktore danej rodzinie jest ustalane prawo do tych dodatkow;
3) dodatkéw do zasitku rodzinnego, o ktorych mowa w art. 9, art. 14 i art. 15, podzielonych przez 12.




W przypadku gdy wysokos$¢ zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami przystugujaca danej rodzinie, ustalona
zgodnie z ust. 3a, jest nizsza niz 20z, swiadczenia te nie przystuguja.

W przypadku utraty dochodu przez czlonka rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy
lub po tym roku, ustalajac dochéd nie uwzglednia si¢ dochodu utraconego.

W przypadku uzyskania dochodu przez czlonka rodziny, osobg uczaca sig lub dziecko pozostajace pod opieka
opiekuna prawnego w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, ustalajac dochdd czlonka
rodziny, osoby uczacej sie lub dziecka pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, osiagnigty w tym roku
dochod dzieli si¢ przez liczbe miesigey, w ktorych dochdd ten zostal uzyskiwany, jezeli dochod ten jest
uzyskiwany w okresie, na ktéry ustalane lub weryfikowane jest prawo do swiadczen rodzinnych.

W przypadku uzyskania dochodu przez czlonka rodziny, osobg uczaca si¢ lub dziecko pozostajace pod opicka
opickuna prawnego po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy dochod ich ustala si¢ na
podstawie dochodu czlonka rodziny, dochodu osoby uczacej sie lub dochodu dziecka pozostajacego pod opieka
opiekuna prawnego, powigkszonego o kwote osiagnigtego dochodu za miesiac nastepujacy po miesigcu, w
ktorym nastapito uzyskanie dochodu, jezeli dochod ten jest uzyskiwany w okresie, na ktory ustalane lub
weryfikowane jest prawo do swiadczen rodzinnych.

Po spelnieniu kryterium dochodowego prawo do $wiadczen przystuguje:

1) rodzicom, jednemu z rodzicow albo opiekunowi prawnemu dziecka,

2) opiekunowi faktycznemu dziecka,

3) osobie uczace j sie (osoba pelnoletnia uczaca sig, niepozostajgca na utrzymaniu rodzicow w zwiazku z
ich $émiercia lub w zwiazku z ustaleniem wyrokiem sadowym lub ugoda sadowa prawa do alimentow z ich
strony).

Zasilek przystuguje osobie uczacej si¢ w szkole lub w szkole wyzszej, jednak nie dtuzej niz do ukonczenia
24 roku zycia.

Zasilek rodzinny przystuguje osobom wymienionym w punktach 1 i 2, do ukonczenia przez dziecko:
- 18 roku zycia,
- nauki w szkole, jednak nie dluzej niz do ukonczenia 21 roku zycia,
- 24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje si¢ orzeczeniem
o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

Wysokos¢ zasilku rodzinnego wynosi miesigeznie (okres zasitkowy 2015/2016) :
- 89,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia,
- 118.00 zl na dziecko w wieku do powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia,
- 129,00 zt na dziecko w wieku w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

Wysoko$¢ zasilku rodzinnego wynosi miesigcznie (okres zasitkowy 2016/2017) :
- 95,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia,
- 124,00 zt na dziecko w wieku do powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia,
- 135,00 zl na dziecko w wieku w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

Zasitek rodzinny nie przysluguje, jezeli:

1) dziecko lub osoba uczaca si¢ pozostaja w zwiazku matzenskim;

2) dziecko zostalo umieszczone w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie albo w pieczy
zastepczej;

3) osoba uczaca sie zostala umieszczona w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie;

4) penoletnie dziecko lub osoba uczaca sie jest uprawniona do zasitku rodzinnego na wiasne dziecko;

5) osobie samotnie wychowujace]j dziecko nie zostalo zasadzone $wiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka
od jego rodzica, chyba ze:

a) rodzice lub jedno z rodzicéw dziecka nie zyje,

b) ojciec dziecka jest nieznany,

¢) powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow zostato oddalone,

d) sad zobowigzal jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka i nie
zobowigzal drugiego z rodzicéw do $wiadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka.

6) czlonkowi rodziny przystuguje na dziecko zasilek rodzinny za granica, chyba ze przepisy o koordynacji




systemow zabezpieczenia spolecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spolecznym stanowia inaczejj

W przypadku, gdy czlonek rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie, ustalajac
dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe, nie uwzglednia si¢ 0soby przebywajacej w tej instytucji.

W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego, przyjmuje sig, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje
si¢ dochéd miesigczny w wysokosei 1/12 dochodu oglaszanego corocznie w drodze obwieszczenia przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969, z p6zn. zm.).

Jezeli rodzina lub osoba uczaca sie utrzymuje si¢ z gospodarstwa rolnego oraz uzyskuje pozarolnicze dochody,
dochody te sumuje sie.

W przypadku wystapienia zmian w liczbie czlonkow rodziny, uzyskania dochodu lub innych zmian majacych
wplyw na prawo do §wiadczen rodzinnych, w tym na wysokos¢ przystugujacych Swiadczen, osoba pobierajaca
$wiadczenia rodzinne jest obowiazana do niezwlocznego powiadomienia o tym organu wyplacajacego
$wiadczenia rodzinne.

Podmioty realizujgce zadania w zakresie §wiadezen rodzinnych.

Swiadczenia rodzinne realizuja:

1) organ wlasciwy;

2) samorzad wojewodztwa w zakresie koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego.

Organ wiasciwy realizuje zadania w zakresie $wiadczen rodzinnych jako zadanie zlecone z zakresu
administracji rzadowej. Organem wiasciwym w rozumieniu ustawy o swiadczeniach rodzinnych jest
wojt, burmistrz lub prezydent miasta wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej si¢
o0 $wiadczenie rodzinne lub otrzymujacej $wiadczenie rodzinne.

Samorzad wojewddztwa realizuje zadania w zakresie $wiadczen rodzinnych jako zadania zlecone z
zakresu administracji rzadowej. Do zadan tych nalezy:

1) pehienie funkcji instytucji wlasciwej w zwiazku z udzialem Rzeczypospolitej Polskiej w
koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego w przypadku przemieszczania si¢ os6b w granicach
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

2) wydawanie decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych realizowanych w zwiazku z koordynacja
systemow zabezpieczenia spolecznego.

Terminy skladania wnioskow.

Swiadczenia rodzinne wyplaca si¢ nie pdzniej, niz do ostatniego dnia miesiaca, za ktory zostalo przyznane
$wiadczenie. W przypadku zlozenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych po 10
dniu danego miesiaca, $wiadczenia rodzinne za ten miesiac wyplaca si¢ najpdzniej do ostatniego dnia
miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktorym ztozono wniosek.

Okres zasitkowy trwa od 1 listopada do 31 pazdziernika nastepnego roku kalendarzowego. Wnioski na nowy
okres zasitkowy przyjmowane sa od dnia 1 wrzesnia kazdego roku.

W przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy wniosek
wraz z dokumentami do 30 wrzes$nia, Swiadczenia rodzinne przyslugujace za listopad wyplaca si¢ do 30
listopada. W przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zfozy wniosek
wraz z dokumentami w okresie od 1 pazdziernika do 30 listopada, $wiadczenia rodzinne przystugujace za
listopad wyplaca si¢ do 31 grudnia.

Metryczka karty ustugi nr GOPS 15/GOPS 2016

Czynnos¢ Opracowat Sprawdzil Zatwierdzil

Osoba Mariola Friedenstab Ewa Roszyk Adam Jaskiewicz

Stanowisko starszy inspektor ds. §wiadczen | Kierownik GOPS | Z-ca Wojta Gminy

Stupsk
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