P \S‘_’.Z,.';,',z: szenie AKTYWNI
# U2 LWL GMINY StUPSK

& 7 - —

UMOWA REALIZACJI PROJEKTU

NR «NR_UMOWY»,

zawarta w dniu «Dzien_zawarcia» r. w Stupsku, pomiedzy podmiotami:

OPERATOR

«Nazwa_operatoray,

«adres», KRS: «KRS», osoby reprezentujgce:
1) «Reprezentant_1»

2) «Reprezentant_2»

REALIZATOR

«Nazwa_realizatoray,

«adres», KRS: «KRS», osoby reprezentujace:
1) «Reprezentant_1»

2) «Reprezentant_2»

§1.
PRzEDMIOT UMOWY

1. Dziatajac na podstawie umowy zawartej pomiedzy Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupsk a
Operatorem, Operator zleca realizacje projektu:

»«TYTUL _PROJEKTU»”

okreslonego szczegotowo we wniosku o wsparcie projektu ztozonym przez Realizatora, a Realizator
zobowigzuje sie wykonac¢ projekt w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Operator przyznaje Realizatorowi srodki finansowe,
o ktéorych mowa w § 3, w formie dotacji, na realizacje projektu okreslonego w niniejszej umowie,
w sposOb zgodny z postanowieniami tej umowy, przez co rozumie sie¢ w szczegdlnosci zgodnosc¢
realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie.

3. Dotacja przyznana jest w ramach Funduszu Aktywnych Gminy Stupsk i jest wspoéifinansowana ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 w ramach projektu ,Blizej mieszkancéw — utworzenie Centrum Ustug
Spotecznych w gminie Stupsk” na zlecenie Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupsk.

3. Realizator zobowigzuje sie stosowac¢ przy realizacji niniejszej umowy do regulaminu konkursu oraz
innych dokumentéw dostepnych na stronie internetowej konkursu: www.cus.slupsk.pl.
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§ 2.
SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU

1. Termin realizacji projektu ustala sie od dnia «Data_start» r. do dnia «Data_meta» r., zgodnie z
dotgczong oferta.

2. Realizator zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat,
i na warunkach okreslonych niniejszg umowsa.

§ 3.

WYSOKOSCE DOTACJI | KOSZT PROJEKTU

1. Operator zobowigzuje sie do przekazania na realizacje projektu kwoty dotacji w wysokosci
«Kwota_dotacji» zt, na rachunek bankowy Realizatora: «Nr_konta», w terminie 14 dni od dnia
zawarcia niniejszej umowy.

2. Realizator oswiadcza, ze jest jedynym wiascicielem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego
i zobowigzuje sie¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen z Operatorem, wynikajgcych z umowy.

3. Realizator zobowigzany jest do przekazania na realizacje projektu: wkiadu z innych zrédet
w wysokosci: «Kwota_wklad» zt.

4. Catkowity koszt projektu, stanowi sume kwot dotacji oraz wktadu z innych zrodet (w tym wktadu
osobowego swiadczonego przez wolontariuszy i pracy spotecznej czionkéw oraz wkltadu wiasnego
finansowego pochodzgcego z innych zrodet). Catkowity koszt projektu wynosi: «Kwota_projektu»
zt.

§4.

DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA | EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Realizator jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
i ewidenciji ksiegowej projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2013, poz. 330 z pdzn. zm.) w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych.

2. Realizator jest zobowigzany do sporzadzenia na odwrocie kazdego dokumentu ksiegowego lub na
zatgczonej kartce, trwatego opisu zawierajgcego informacje: z jakich $srodkéw wydatkowana kwota
zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optacone;j
naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce
rozliczen finansowych Realizatora.

3. Zasady opisu dokumentdw ksiegowych stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

4. Realizator zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Realizator zrealizowat projekt.
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§ 5.

OBOWIAZKI INFORMACYJNE REALIZATORA

1. Realizator zobowigzuje sie do informowania o Zzrédle finansowania. Informacja na ten temat powinna
znalez¢ sie we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach i
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego projektu. Prawidtowa formufa informacyjna
brzmi: Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 w ramach projektu ,,Blizej
mieszkancow — utworzenie Centrum Ustug Spotecznych w gminie Stupsk”.

2. Realizator zobowigzuje sie do umieszczania logotypéw Unii Europejskiej, Centrum Ustug
Spotecznych, Gminy oraz Operatora na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego projektu oraz zakupionych
srodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczeh, w sposdb zapewniajgcy jego dobrg
widocznosc.

3. Niestosowanie sie do obowigzkéw informacyjnych w odniesieniu do wytworzonych materiatéw moze
skutkowaé uznaniem wydatkéw zwigzanych z wytworzeniem tych materiatéw za niekwalifikowane.

4. Realizator zobowigzuje sie do przesytania informacji o wydarzeniach organizowanych w ramach
projektu i zdje¢ z wydarzeh na adres e-mailowy: pozytywni.starogard@gmail.com, tak by umozliwi¢
promowanie projektéow realizowanych w ramach regrantingu.

§ 6.
MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

1. Operator sprawuje kontrole prawidtowosci realizacji projektu przez Realizatora, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji i srodkdéw, o ktérych mowa w § 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji dziatan i po ich zakonczeniu.

2. W ramach monitoringu, o ktérym mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Operatora mogg badac
dokumenty i inne nos$niki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania projektu, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych realizacji
projektu.

3. Realizator na zgdanie osoby monitorujgcej jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne nosniki informaciji oraz udzieli¢ wyjadnien i informacji w terminie okreslonym przez Operatora.

4. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Operatora zaréwno w siedzibie Realizatora,
jak i w miejscu realizacji projektu.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Operator przekaze Realizatorowi wnioski i zalecenia
majgce na celu ich usuniecie.

6. Realizator jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o tym Operatora.

7. Realizator jest zobowigzany do poddania sie kontroli Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupsk
i udostepniania dokumentacji na zasadach okreslonych w § 6 ust. 1-6.

§7.
OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE REALIZATORA

1. Sprawozdanie koricowe z realizacji projektu powinno zosta¢ sporzgdzone przez Realizatora wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik do regulaminu konkursu i dostarczone do Operatora w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakohczenia realizacji projektu.
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2. Niezlozenie sprawozdania koncowego lub nieterminowe jego zlozenie moze skutkowac¢ zgdaniem
zwrotu catosci lub czesci dotacji przekazanej przez Operatora na realizacje projektu.

3. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ kopie rachunkéw, faktur lub innych dokumentéw finansowych
dokumentujgcych pokrycie kosztéw z dotac;ji.

4. Dokonanie w trakcie realizacji projektu przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych kategorii kosztéw
przez Realizatora wymaga uzyskania zgody Operatora i odpowiedniego zaktualizowania kosztorysu.
Zgody Operatora wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji budzetowej w ramach kwoty dotac;ji.

5. Projekt uwaza sie za zrealizowany z chwilg zaakceptowania przez Operatora sprawozdania
koncowego z realizacji projektu.

6. Wszelkie zmiany w kosztorysie i harmonogramie projektu, nalezy konsultowa¢ z Operatorem przed
nastgpieniem zmian.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji
projektu Operator wzywa Realizatora do ich usuniecia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujgcych dokumentéw.

8. Niezastosowanie sie do wezwan moze byé podstawg do odstgpienia od umowy przez Operatora
i zwrotu dotacji przez Realizatora.

§ 8.
ZWROT SRODKOW FINANSOWYCH

1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji Realizator jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia zakonczenia
realizacji projektu, wskazanego w § 2 ust. 1.

2. Srodki, ktore nie zostang wykorzystane w okresie trwania niniejszej umowy, podlegajg zwrotowi
w ciggu 14 dni od daty wygasniecia umowy. Niewykorzystane srodki nalezy zwroci¢ na konto
Operatora: 03 1600 1462 1879 0962 6000 0001.

3. W przypadku stwierdzenia przez Operatora faktu, ze realizacja projektu istotnie odbiega od niniejszej
umowy, a w szczegolnosci wydatkowanie przewidzianych w niej srodkéw w sposéb istotny odbiega od
planowanych wydatkéw zawartych w ofercie, catos¢ dotacji lub jej czes¢ zostanie zwrdcona
Operatorowi. Wysokos$¢ i termin zwrotu dotacji zostang wskazane w odrebnym pismie.

§9.
ROzZWIAZANIE UMOWY ZA POROZUMIENIEM STRON

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznoéci,
za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony
okresla w protokole.

§ 10.
ODSTAPIENIE OD UMOWY PRZEZ REALIZATORA

1. Realizator moze odstgpi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji w przypadku wystgpienia
okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

2. Realizator moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Operator nie przekaze dotacji w terminie okreslonym
w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotaciji.
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§ 11.

ROZWIAZANIE UMOWY PRZEZ OPERATORA

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Operatora ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

- wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

- nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy;

- przekazania przez Realizatora czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje tego
niniejsza umowa;

- nieprzedtozenia przez Realizatora sprawozdania z realizacji projektu w terminie i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie;

- odmowy poddania sie przez Operatora kontroli albo niedoprowadzenia przez Realizatora w terminie
okreslonym przez Operatora do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci.

2. Operator, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotac;ji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonac¢ wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi wraz
z odsetkami od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego w ust. 2.

§12.
ZAKAZ ZBYWANIA RZECZY ZAKUPIONYCH ZA SRODKI POCHODZACE Z DOTACJI

1. Realizator zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy zakupionych za
srodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrzeé¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy na zbycie rzeczy
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem Ze Realizator zobowigze sie
przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celdw statutowych.

§ 13.
FORMA PISEMNA OSWIADCZEN

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagaja, pod
rygorem niewazno$ci, formy pisemnej w wersji drukowanej bgdz elektronicznej; decyzje o formie
podejmuje Operator.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej
w wersji drukowanej bgdz elektroniczne;.

3. Dla kontaktéw roboczych i wyjasniajgcych wyznacza sie nastepujgce dane kontaktowe:
- Operator: «lmie_nazwisko», tel. «tel», e-mail: «mail»

- Realizator: «Imie_nazwisko», tel. «tel», e-mail: «mail»

§ 14.
ODPOWIEDZIALNOSC WOBEC 0SOB TRZECICH

1. Realizator ponosi wylgczng odpowiedzialno$é wobec o0séb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjq projektu.

2. W zakresie zwigzanym =z realizacjg projektu, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych,

Eﬂpgggjzsekie Rzeczpospolita I//CUS — ’ ‘a Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska N i suuesx $ | Europejski Fundusz Spoteczny

<
X

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
w ramach projektu ,Blizej mieszkancow - utworzenie Centrum Ustug Spotecznych w gminie Stupsk” na zlecenie Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupsk.



o Stowanzy -zz..jav AKTYWN I
# i GMINY StUPSK

' 7 -~ —

Realizator odbiera stosowne o$wiadczenia osdb, ktorych te dane dotyczg, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 z p6zn. zm.).

§ 15.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy prawa krajowego, w szczegoélnosci ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121), ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 z pézn. zm.) , ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.).

2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg
staraly sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Operatora sgdu powszechnego.

3. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

ZALACZNIKI:

1. Wniosek o wsparcie projektu
2. Zasady opisu dokumentéw ksiegowych

Operator Realizator
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ZASADY OPISU
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej projektu,
zgodnie z  zasadami  wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2013, poz. 330 z pdézn. zm.) w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje

poszczegodlnych operacji ksiegowych.

2. Sporzadzanie na odwrocie kazdego dokumentu ksiegowego lub na zatgczonej kartce, trwatego opisu
zawierajgcego informacje:

e dofinansowanie projektu: Projekt dofinansowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 w
ramach projektu ,Blizej mieszkancow — utworzenie Centrum Ustug Spotecznych w gminie
Stupsk”.

e tytut projektu i numer umowy miedzy Operatorem a Realizatorem

e zrodio srodkow, z jakich wydatkowana kwota zostata pokryta: dotacja, inne zrédta

e przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznoéci: liczba
porzgdkowa i rodzaj kosztu zgodnie z kosztorysem projektu

e podpisy 0séb merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje projektu: zgodnie z KRS Ilub
petnomocnictwami

o dekret ksiegowy: sposéb ujecia kosztu w ksiegach rachunkowych

e podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczace rozliczen finansowych

3. Realizator zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji ksiegowej zwigzanej z realizacjg

projektu przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Realizator zrealizowat

projekt.
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
w ramach projektu ,Blizej mieszkancow - utworzenie Centrum Ustug Spotecznych w gminie Stupsk” na zlecenie Centrum Ustug Spotecznych Gminy Stupsk.



